
 

 

 

SPECJALISTA DS. LOGISTYKI I TRANSPORTU 

Wymagania: 

• aktywna współpraca z działem ofertowania przy przygotowywaniu ofert 
• dobra organizacja pracy 
• aktywna współpraca z działem ofertowania przy przygotowywaniu ofert 
• chęć rozwoju zawodowego 
• elastyczność i dyspozycyjność 
• prawo jazdy kat. B 

Oferujemy: 

• atrakcyjne wynagrodzenie 
• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę 
• możliwość rozwoju zawodowego 
• pracę w dynamicznie rozwijającym się zespole 
• szkolenia zawodowe 

Opis stanowiska: 

• współpraca z dostawcami materiałów i usług produkcyjnych, sporządzanie oraz 
wysyłanie zamówień 

• nadzór nad prawidłową realizacją dostaw 
• weryfikacja prawidłowości wystawionych faktur pod kątem zgodności z zamówieniem, 

wstępna weryfikacja formalno-prawna oraz zgodności z WZ 
• kontrola jakości wysyłanego towaru 
• koordynowanie przepływu materiałów, surowców produkcyjnych i produktów gotowych 
• przygotowywanie procesu logistycznego, dystrybucja i transport towarów 
• prowadzenie dokumentacji związanej z dystrybucją towarów 
• prowadzenie rozliczeń i rachunków ze spedytorami i klientami 
• optymalizacja kosztów transportu 
• wykonywanie bezpiecznych transportów pojazdem służbowym 
• odbiór dokumentów rozliczeniowych od kontrahentów 


